
 

 

नोटः अननवार्य रुपमा सक्कल कागजातहरु संलग्न गननयपनेछ ।   

नेपाल सरकार 

गृह मन्त्रालय 

जिल्ला प्रशासन कायाालय 

जितवन 
 

नागररक वडापर 

क्र.स.ं 
प्रदान गररने 

सवेा/काया 
सलंग्न गनना पने कागिात र सम्पका  राख्नन पने कोठा न.ं 

लाग्न ेसवेा 

दस्तनर 
लाग्न ेसमय 

जिम्मवेार 

पदाजिकारी 

उिनरी सनन्त्न े

अजिकारी 

१. नागररकता सम्बन्त्िी (कोठा न.ं १०३) 

क. वंशज नागरिकता 

प्रमाणपत्रको लागग 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

१) हालसालै गिगिएको मिुाकृगत एवं दवैु कान दगेिने पासपोर्ट  साइजको फोर्ो समेत 

प्रमागणत गिी स्थानीय तहबार् गसफारिस गरिएको अनसूुिी – १ फािाम । 

२) बाब ुि आमाको नागरिकता, सो नभए दाज ुवा वंशज िलु्ने तीन पसु्तागभत्रको नातेदािको 

नागरिकता ि नाता प्रमागणत । 

३) हालसालै गिगिएको मिुाकृगत एवं दवैु कान दगेिने पासपोर्ट  साइजको फोर्ो २ प्रगत । 

४) जन्मदताट, जन्मगमगत िलु्ने शैगिक प्रमाणपत्र, नाबालक परिियपत्र गलएको भए सो 

समेत । 

५) बाब,ु आमा वा नागरिकता गभड्ने व्यगिबार् सनाित, सो नभए दाज ुवा भाई वा तीन 

पसु्तागभत्रको नगजकको नातेदािसगँको नाता प्रमागणत सगहत सनाित ।  

६) गववागहत मगहलाको हकमा गववाह दताट प्रमाणपत्र ि पगतको नागरिकता तथा माईती 

तफट को वंशज िलु्ने अगभभावकको नागरिकता । 

७) वसाई सिी आएकाको हकमा वसाई सिाईको प्रमाणपत्र ि जग्गाधनी प्रमाण पूजाट , घि 

गनमाटण सम्पन्न प्रमाणपत्र, कि गतिकेो प्रमाण साथै अन्य गजल्लाबार् वसाई सिाई गिी 

आएको हकमा सम्बगन्धत गजल्ला प्रशासन कायाटलय/इलाका प्रशासन कायाटलयको 

अगभलेि सम्वन्धी गवविण । 

८) कमटिािी परिवािको हकमा सम्वगन्धत कायाटलयको गसफारिश पत्र ि कमटिािी परििय 

पत्रको छायापँ्रगत समेत । 

९) गवदशेमा जन्मेकाको हकमा सो को प्रमाणपत्र । 

१०) प्रमागणकिण गनट आवश्यक दगेिएमा स्थानीय तह ि प्रहिी समेतको सजटगमन मिुलु्का  

गनवेदनमा रु. १०/- 

को हुलाक गर्कर्  

 

प्रमाण पगेुकोमा 

पेश भएकै गदन  

प्रशासकीय 

अगधकृतहरु 

 

 

प्र .गज.अ. 

वा 

स.प्र.गज.अ 



 

 

नोटः अननवार्य रुपमा सक्कल कागजातहरु संलग्न गननयपनेछ ।   

क्र.स.ं 
प्रदान गररने 

सवेा/काया 
सलंग्न गनना पने कागिात र सम्पका  राख्नन पने कोठा न.ं 

लाग्न ेसवेा 

दस्तनर 
लाग्न ेसमय 

जिम्मवेार 

पदाजिकारी 

उिनरी सनन्त्न े

अजिकारी 

ि. बैवागहक अंगगकृत 

नागरिकता प्रमाणपत्र 

 

१) हालसालै गिगिएको पासपोर्ट  साइजको फोर्ो प्रमागणत गिी स्थानीय तहबार् गसफारिस 

गरिएको अनसूुिी–७ फािाम 

२) बाब ुि आमाको सम्बगन्धत दशेको पगहिान  िलु्ने प्रमाणपत्र वा कागजात 

३) गववाह दताट प्रमाण ि सपथ पत्र । 

४) सम्वगन्धत दशेको पगहिान िलु्ने गनस्सा ि नागरिकता परित्याग गनट कािवाही िलाएको 

प्रमाण । 

५) सनाित गने पगत ि गनजको नेपाली नागरिकता प्रमाणपत्र । 

६) हालसालै गिगिएको मिुाकृगत एवं दवैु कान दगेिने पासपोर्ट  साइजको फोर्ो २ प्रगत । 

७) प्रमागणकिण गनट आवश्यक दगेिएमा स्थानीय तह ि प्रहिी समेतको मिुलु्का । 

ग. नागरिकता प्रगतगलपी 

प्रमाणपत्र 

१) फोर्ो समेत प्रमागणत गिी स्थानीय तहबार् गसफारिस गरिएको अनसूुिी–२ फािाम 

(ना.प्र.प.नं. ि जािी गमगत िलुाउने) 

२) सनाित गनुट पने अवस्थामा सनाित गने व्यगि ि गनजको नेपाली नागरिकता 

प्रमाणपत्रको छायापँ्रगत । 

३) पगतको नाम िािी प्रगतगलपी गलन ुपदाट  सक्कल ना.प्र.प., गववाहदताट प्रमाणपत्र, पगतको 

ना.प्र.प. को छायापँ्रगत ि सनाित, अन्य गजल्लावार् गववाह गिी आएको हकमा उि 

गजल्लावार् नागरिकता गलए नगलएको अगभलेि, वसाई सिी आएकोमा वसाई सिाईको 

प्रमाणपत्र ि सागवक गजल्लाको अगभलेि, सम्बन्धगव्छेद भए अदालतको फैसला ि 

सम्बगन्धत वडामा दताट भएको प्रमाणपत्र/कागजात ।  

५) संशोधन सगहत प्रगतगलपी जािी गनुट पदाट  संशोधनका लागग आवश्यक प्रमाणहरु संलग्न 

हुन ुपने ।  

६) प्रमागणकिण गनट आवश्यक दगेिएमा स्थानीय तह ि प्रहिी समेतको मिुलु्का । 

(कोठा न.ं १०४) 

गनवेदनमा रु. 

१३/- को हुलाक 

गर्कर् 

प्रमाण पगेुकोमा 

पेश भएकै गदन  

प्रशासकीय 

अगधकृतहरु 

 

 

प्र .गज.अ. 

वा 

स.प्र.गज.अ 

घ. गैि आवासीय 

नागरिकता प्रमाणपत्र 

१) नेपाल नागरिकता (तेस्रो संशोधन) गनयमावली, २०८० को अनसूुिी - ८ (ग) बमोगजम 

सम्बगन्धत वडा कायाटलयको गसफारिस सगहतको गनवेदन,  

२) नेपाल नागरिकता (तेस्रो संशोधन) गनयमावली, २०८० को अनसूुिी - ८ (घ) बमोगजमको 

प्रगतबद्धता पत्र ि अनसूुिी - ८ (ि) बमोगजमको शपथ, 

३) गवदशेी मलुकुको नागरिकता प्रमाणपत्र पत्र वा नागरिक भएको प्रमाण, 

गनवेदनमा रु. १०/- 

को हुलाक गर्कर्  

 

प्रमाण पगेुकोमा 

पेश भएकै गदन  

प्रशासकीय 

अगधकृतहरु 

 

 

प्र .गज.अ. 

वा 

स.प्र.गज.अ 



 

 

नोटः अननवार्य रुपमा सक्कल कागजातहरु संलग्न गननयपनेछ ।   

क्र.स.ं 
प्रदान गररने 

सवेा/काया 
सलंग्न गनना पने कागिात र सम्पका  राख्नन पने कोठा न.ं 

लाग्न ेसवेा 

दस्तनर 
लाग्न ेसमय 

जिम्मवेार 

पदाजिकारी 

उिनरी सनन्त्न े

अजिकारी 

४) साकट  सदस्य िाष्ट्र बाहेकको दशेमा बसोबास गिकेो प्रमाण ि उि मलुकुबार् गलएको िाहदानी, 

५) सम्बगन्धत व्यगिले सागवकमा नेपालको नागरिकता गलई नागरिकता त्याग गिकेो प्रमाण, 

६) गनवेदकको आफ्नो बाब,ु आमा, बाजे वा बज्यै नेपाली नागरिक िहेको प्रमाण सगहत 

सनाितको लागग उपगस्थत हुनपुनेछ । यदी नगजकको नातेदाि नभएमा गनजलाई गिन्ने, बझु्ने 

नगजकको नातेदाि वा नेपाली नागरिकबार् थप बझुी सनाित गिाउन सगकनेछ ।  

७) गजल्ला प्रशासन कायाटलयले प्रहिी कायाटलय तथा अन्य गनकायबार् स्थलगत सजटगमन 

मिुलु्का गिी थप आवश्यक व्यहोिा बझु्न पठाउन सक्नेछ ।  

ङ. कमटिािी परिवािको 

नाताले ना.प्र.प. गलदँा 

(सिकािी, संस्थान, ि 

सामदुागयक 

गवद्यालय) 

१) कमटिािी भएको प्रमाण 

२) स्थानीय तहको गसफारिश सगहतको अनसूुिी फािम 

३) सम्बगन्धत कायाटलयको गसफारिश पत्र 

४) फोर्ो २ प्रगत 

५) गपता वा पगतको ना.प्र.प. सगहत सनाित 

गनवेदनमा रु. १०/- 

को हुलाक गर्कर्  

 

प्रमाण पगेुकोमा 

पेश भएकै गदन  

प्रशासकीय 

अगधकृतहरु 

 

 

प्र .गज.अ. 

वा 

स.प्र.गज.अ 

ि. नागरिकता परित्याग 

सम्बन्धमा 

१) सक्कल नागरिकता 

२) अनसूुिी - ९ बमोगजमको गनवेदन 

३) हाल बसोबास गिकेो दशेको पी.आि. वा स्थायी बसोबास सम्बन्धी कागजको फोर्ोकपी 

" "  " " " " 

२. राहदानी सम्बन्त्िी (कोठा न.ं १०६) 

क. गवद्यगुतय िाहदानी  

  

 

  

 

१) नयााँ राहदानीका लाजगिः 

 तोगकएको अनलाइन प्रणालीबार् िीतपूवटक गवविण प्रगवष्टी गिी प्राप्त फािाम  

 सक्कल नेपाली नागरिकता प्रमाणपत्र  

 नावालकको हकमा सक्कल नाबालक परििय पत्र ि बाब,ु आमा वा संििकको 

सक्कल नागरिकता प्रमाणपत्र ।  

 गववागहत मगहलाको हकमा नागरिकता प्रमाणपत्रमा पगतको नाम उल्लेि नभएको 

अवस्थामा गववाह दताट प्रमाणपत्र ि पगतको सक्कल नागरिकता प्रमाणपत्र । 

 साधािणको 

लागग   

रु.५,०००/- 

िाजश्व 

 १० वर्ट उमेि 

भन्दा मगुनका 

नाबालकको 

हकमा 

रु. २,५००/- 

सामान्यतया ३० 

गदन । 

प्रशासकीय 

अगधकृतहरु 

प्र .गज.अ. 

वा 

स.प्र.गज.अ 



 

 

नोटः अननवार्य रुपमा सक्कल कागजातहरु संलग्न गननयपनेछ ।   

क्र.स.ं 
प्रदान गररने 

सवेा/काया 
सलंग्न गनना पने कागिात र सम्पका  राख्नन पने कोठा न.ं 

लाग्न ेसवेा 

दस्तनर 
लाग्न ेसमय 

जिम्मवेार 

पदाजिकारी 

उिनरी सनन्त्न े

अजिकारी 

 अन्य गजल्लाबार् नागरिकता गलई बसाई सिाई गिी आएकाको हकमा सक्कल बसाई 

सिाई प्रमाणपत्र, सम्बगन्धत गजल्ला प्रशासन कायाटलय/इलाका प्रशासन कायाटलयको 

अगभलेि िलेुको पत्र ि जग्गाधगन पजुाट , सम्बन्धगव्छेदको फैसला ि दताट प्रमाणपत्र  

 नेपाली नागरिकता प्रमाणपत्रको फोर्ो स्पष्ट नभएमा सो को प्रगतगलपी नागरिकता 

गलई पेश गनुट  पने । 

 अन्य गजल्लावार् जािी भएका नागरिकताका हकमा सम्वगन्धत गजल्लावारै् आवेदन 

गनुट पने । 

ि.  २) राहदानी नजवकरणको हकमािः 

 तोगकएको अनलाइन प्रणालीबार् िीतपूवटक गवविण प्रगवष्टी गिी प्राप्त फािाम  

 सक्कल िाहदानी ि सक्कल नागरिकता प्रमाणपत्र 

 सक्कल नागरिकता प्रमाणपत्र ि िाहदानीमा गवविण फिक पिमेा व्यगि प्रमागणतको 

सक्कल गसफारिस पत्र ।  

 साधािण नगवकिण  

रु. ५,०००/- 

 िाहदानी जािी 

भएको १ वर्ट गभत्र 

गवविण स्याउन ु

पिमेा रु. 

५,०००/- 

 हिाएको वा अन्य 

कुनै कािणले 

ड्यामेज भएको 

हकमा 

रु.१०,०००/-  

   

ग. िाहदानी गबतिण १. सक्कल नागरिकता, Enrollment Form ि नगदी िगसद गलई सम्बगन्धत गनवेदक 

स्वयम् उपगस्थत हुन ुपने । 

    

३. प्रशासन सम्बन्त्िी (कोठा न.ं २०४) 

क. गनुासो वा ठाडो 

उजिुी 

१) सम्पूणट गवविण िलेुको गनवेदन ि गनवेदकको नागरिकता प्रमाणपत्रको छायँाप्रगत । 

२) गनवेदनलाई पषु्टी गने प्रमाण कागजातहरु । 

गनवेदनमा रु. १०/- 

को हुलाक गर्कर्  

 

प्रमाण पगेुकोमा 

पेश भएकै गदन । 

प्रशासकीय 

अगधकृतहरु 

 

प्र .गज.अ. 

वा 

स.प्र.गज.अ 



 

 

नोटः अननवार्य रुपमा सक्कल कागजातहरु संलग्न गननयपनेछ ।   

क्र.स.ं 
प्रदान गररने 

सवेा/काया 
सलंग्न गनना पने कागिात र सम्पका  राख्नन पने कोठा न.ं 

लाग्न ेसवेा 

दस्तनर 
लाग्न ेसमय 

जिम्मवेार 

पदाजिकारी 

उिनरी सनन्त्न े

अजिकारी 

     (उजिुीको प्रकृगत हेिी गज.प्रहिी.का.वा सम्बगन्धत कायाटलयमा पठाउने, आवश्यकता 

अनसुाि कायाटलयमा दवैु पि गझकाई छलफल गिाइने ि आवश्यक गनदशेन गदने, थप 

वझु्न ुपने भएमा पि गवपिलाई ताििेमा िािेि छलफल गिाइने, आवश्यक गनदशेन 

गदने वा कािवाही गने) । 

 

ि. नामथि उमेि आगद 

फिक पिकेो 

प्रमागणत 

१) सम्वगन्धत व्यगिको गनवेदन, नागरिकता प्रमाणपत्र ि अन्य सम्बगन्धत कागजातको 

प्रगतगलपी 

२) सम्वगन्धत व्यगिको पेन्सन पट्टाको प्रगतगलपी (पेन्सनवालाको हकमा)  

३) सम्वगन्धत नगिपागलका/गाउपँागलकाको फोर्ो सगहतको गसफारिश ि नाता प्रमागणतको 

प्रगतगलपी  

४) आवश्यकतानसुाि वसाई सिाई, जन्मदताट, मतृ्य ुदताट प्रमाणपत्रको प्रगतगलपी आगद  

५) प्रमागणकिण गनट आवश्यक दगेिएमा स्थानीय तह ि प्रहिी समेतको मिुलु्का । 

गनवेदनमा रु. १०/- 

को हुलाक गर्कर्  

 

प्रमाण पगेुकोमा 

पेश भएकै गदन । 

प्रशासकीय 

अगधकृतहरु 

 

 

प्र .गज.अ. 

वा 

स.प्र.गज.अ 

ग. नाबालकको उमेि 

प्रमागणत 

१) वडा कायाटलयबार् नाबालकको गवविण सगहतको हालसालै गिगिएको फोर्ो प्रमागणत 

गनवेदन ि वडा कायाटलयको गसफारिस । 

२) अनलाईन प्रणाली माफट त जािी जन्म दताट प्रमाण पत्र ि गवविण िलु्ने गवद्यालयको 

प्रमाणपत्र । 

३) बाब ुि आमाको नागरिकताको प्रमाणपत्र तथा अनलाईन प्रणाली माफट त जािी भएको 

गववाह दताट प्रमाणपत्र ि संििकको नागरिकता प्रमाणपत्र 

४) बाब,ु आमा ि संििकसगँको नाता प्रमागणतको छायापँ्रगत 

५) वसाई सिाई गिी आएकाको हकमा बसाई सिाई प्रमाणपत्र, जग्गा धगन प्रमाण पत्र 

आगद । 

६) बाब ुआमाको िाहदानी भए सो को छाया ँप्रगत, 

७) संििक वा बाब ुतथा आमाको ना.प्र.प. अन्य गजल्लाको भएमा सम्वगन्धत गजल्ला 

प्रशासन कायाटलयबार् आगधकारिकता प्रमागणत । 

८) गवदशेमा जन्म भएकालाई सो को प्रमाण, अस्पतालमा जन्म भएको भए सो को प्रमाण 

ि सम्बगन्धत क्याम्पको पत्र (शिणाथीको लागग)  

९) प्रमागणकिण गनट आवश्यक दगेिएमा स्थानीय तह ि प्रहिी समेतको मिुलु्का । 

गनवेदनमा रु. १०/- 

को हुलाक गर्कर्  

 

प्रमाण पगेुकोमा 

पेश भएकै गदन । 

प्रशासकीय 

अगधकृतहरु 

 

 

प्र .गज.अ. 

वा 

स.प्र.गज.अ 



 

 

नोटः अननवार्य रुपमा सक्कल कागजातहरु संलग्न गननयपनेछ ।   

क्र.स.ं 
प्रदान गररने 

सवेा/काया 
सलंग्न गनना पने कागिात र सम्पका  राख्नन पने कोठा न.ं 

लाग्न ेसवेा 

दस्तनर 
लाग्न ेसमय 

जिम्मवेार 

पदाजिकारी 

उिनरी सनन्त्न े

अजिकारी 

घ. पारिवािीक पेन्सन, 

सपथ पत्र ि 

िहल पहल 

सम्बन्धी गसफारिस 

१) सम्वगन्धत व्यिीको गनवेदन । 

२) नागरिकता प्रमाणपत्र ि पेन्सन पट्टाको प्रगतगलपी । 

३) नगिपागलका/गाउपँागलकाको गसफारिश ि नाता प्रमागणतको प्रगतगलपी । 

४) आवश्यकतानसुाि वसाई सिाई, जग्गाधगन पूजाट, गववाहदताट, जन्मदताट, मतृ्य ुदताट आगद 

। 

५) प्रमागणकिण गनट आवश्यक दगेिएमा स्थानीय तह ि प्रहिी समेतको मिुलु्का । 

गनवेदनमा रु. १०/- 

को हुलाक गर्कर्  

 

प्रमाण पगेुकोमा 

पेश भएकै गदन । 

प्रशासकीय 

अगधकृतहरु 

 

 

प्र .गज.अ. 

वा 

स.प्र.गज.अ 

ङ. अन्य ब्यहोिा 

प्रमागणत 

१) व्यहोिा िलेुको गनवेदन ि सम्वगन्धत प्रमाणको कागजात । 

२) नगिपागलका/गाउपँागलकाको गसफारिस । 

३) प्रमागणकिण गनट आवश्यक दगेिएमा स्थानीय गनकाय ि प्रहिी समेतको मिुलु्का । 

गनवेदनमा रु. १०/- 

को हुलाक गर्कर्  

प्रमाण पगेुकोमा 

पेश भएकै गदन । 

प्रशासकीय 

अगधकृतहरु 

 

प्र .गज.अ. 

वा 

स.प्र.गज.अ 

ि. शैगिक योग्यता 

प्रमाणपत्रमा नाम, 

उमेि ि जात 

स्याउन 

१) फोर्ो प्रमागणत सगहत गजल्ला प्रशासन कायाटलयलाई सम्बोधन गिी पठाइएको वडा 

कायाटलयको गसफारिस पत्र, 

२) गशिा गवकास तथा समन्वय इकाईको गसफारिस पत्र,  

३) शैगिक योग्यता प्रमाणपत्र प्राप्त गवद्यालयको गसफारिस पत्र, 

४) शैगिक योग्यताको प्रमाणपत्रको प्रगतगलगप ि फिक पिकेो (जन्मदताट वा नागरिकता) को 

प्रमाणपत्रको प्रगतगलपी, 

५) सम्बगन्धत व्यगिको २ प्रगत पासपोर्ट  साइजको फोर्ो (वडा कायाटलयमा प्रमागणत भए 

बमोगजमको फोर्ो) 

गनवेदनमा रु. १०/- 

को हुलाक गर्कर्  

 

प्रमाण पगेुकोमा 

पेश भएकै गदन । 

प्रशासकीय 

अगधकृतहरु 

 

 

प्र .गज.अ. 

वा 

स.प्र.गज.अ 

छ. संस्था दताट 

सम्बन्धी 

१) ३ प्रगत गवधान (शदु्धसगँ र्ाइप ि कायटसगमगतको सगहछाप हुनपुने) 

२) तोगकएको ढािँामा गनवेदन - १ 

३) संस्था दताट गने सम्बन्धमा भेलाबार् भएको गनणटयको फोर्ोकपी 

४) स्थानीय तहको गसफारिश 

५) तदथट सगमगतका पदागधकािीहरुको ना.प्र.प. प्रगतगलगप जसमा सक्कल बमोगजम नक्कल 

ठीक छ भनी सही छाप गने ि १/१ प्रगत फोर्ो सगहतको व्यगिगत गवविण फािाम 

६) प्रहिी प्रगतवेदन 

रु. १,०००।-  " " " " 

ज. संस्था नवीकिण १) गनवेदन 

२) कि गक्लयिने्स पत्र 

३) लेिापिीिकको प्र.प. सक्कल 

गनयमावलीमा 

तोगकए बमोगजम 
प्रगिया पगेुपगछ " " " " 



 

 

नोटः अननवार्य रुपमा सक्कल कागजातहरु संलग्न गननयपनेछ ।   

क्र.स.ं 
प्रदान गररने 

सवेा/काया 
सलंग्न गनना पने कागिात र सम्पका  राख्नन पने कोठा न.ं 

लाग्न ेसवेा 

दस्तनर 
लाग्न ेसमय 

जिम्मवेार 

पदाजिकारी 

उिनरी सनन्त्न े

अजिकारी 

४) स्थानीय तहको गसफारिस 

५) लेिा पिीिण ि वागर्टक प्रगगत प्रगतवेदन 

६) संस्था दताट सक्कल प्रमाण पत्र 

७) कायटसगमगतद्बािा लेिापिीिण प्रगतवेदन अनमुोदन भएको गनणटय 

झ. पत्रपगत्रका दताट 

सम्बन्धी 

१) तोगकएको ढािँामा गनवेदन ि ४ प्रगत फोर्ो 

२) प्रकाशक कुनै संस्था भए सो सम्बन्धी सम्पूणट प्रमाण, गनणटय फोर्ोकपीहरु ि 

संिालकहरुको ना.प्र.प. को फोर्ोकपी  

३) सम्पादकको ना.प्र.प. को फोर्ोकपी 

४) सम्पादकको शैगिक योग्यताको (एस्.एल्.सी. दगेि स्नाताकसम्मको) माकट सीर्, िारिगत्रक 

प्र.प. ि प्रोगभज्नल सगर्ट गफकेर्का फोर्ोकपीहरु वा एस्.एल्.सी. उगिणट गिी पत्रकािीतामा 

१० वर्ट कायट गिकेो, सूिना गवभागको प्रमाण पत्र समेतका प्रमाणपत्रको फोर्ोकपीहरु 

५) सम्पादकलाई प्रकाशकले गनयिु गिकेो कागज तथा पगत्रकामा सम्पादक िही काम गने 

बािकेो सम्पादकको मञ्जिुीनामा कागज 

६) स्वीकृत छापािानाबार् पगत्रका छाप्न गदएको गसफारिश 

७) छापािानाबार् गजल्ला प्रशासन कायाटलयबार् गदएको स्वीकृगत 

८) छापािानाले कि गतिकेो प्रमागणत 

९) प्रहिी प्रगतवेदन 

दगैनक पगत्रका 

रु. १,०००।-, 

अधटसाप्तागहक 

पगत्रका रु. ७००।-, 

साप्तागहक पगत्रका 

रु. ५००।-, पागिक 

पगत्रका रु. ३००।- 

तथा मागसक ि 

अन्य पगत्रका 

रु. २००।- 

प्रमाण पगेुपछी 

सोही गदन 
" " " " 

ञ. छापािाना 

संिालन 

सम्बन्धी 

१) छापािाना दताट प्रमाण 

२) गनवेदन, संस्था भए संस्था सम्बन्धी प्रमाण, गनणटय ि संिालकको ना.प्र.प. प्रगतगलगप 

३) कि सम्बन्धी प्रमाण  

४) छापािाना संिालन गने घि जग्गाको प्रमाण, अन्य व्यगिको घि भएमा मञ्जिुीनामा 

५) छापािाना उपकिणहरु िरिद गिकेो वा नामसािो भई आएमा सो समेतको सम्पूणट 

प्रमाणहरु 

६) ५ प्रगत फोर्ोहरु 

रु. १,०००।- 
प्रमाण पगेुको 

भोगलपल्र् 
" " " " 

र्. हातहगतयाि 

इजाजत 

१) ना.प्र. फोर्ोकपी ि गनवेदन 

२) स्थानीय तहको गसफारिश 

३) प्रहिी प्रगतवेदन 

४) गिगकत्सकबार् गनिोगगताको प्रमाण पत्र 

गनयमावलीमा 

व्यवस्था भए 

अनसुाि  

प्रमाण पगेुको 

भोगलपल्र् 
" " " " 



 

 

नोटः अननवार्य रुपमा सक्कल कागजातहरु संलग्न गननयपनेछ ।   

क्र.स.ं 
प्रदान गररने 

सवेा/काया 
सलंग्न गनना पने कागिात र सम्पका  राख्नन पने कोठा न.ं 

लाग्न ेसवेा 

दस्तनर 
लाग्न ेसमय 

जिम्मवेार 

पदाजिकारी 

उिनरी सनन्त्न े

अजिकारी 

ठ. हातहगतयाि 

नामसािी 

१) गनवेदन, ना.प्र.प. फोर्ोकपी, इजाजत पत्र ि दईुबीिको कागजात, प्रहिी प्रगतवेदन 

२) तोगकएको अनसूुिी १३ ि १४ को फािाम 

रु. १०।- को 

गर्कर् 

प्रमाण पगेुको 

भोगलपल्र् 
" " " " 

ड. हातहगतयाि 

नवीकिण 

१) सम्बगन्धत व्यगि स्वयं उपगस्थत भई गनवेदन 

२) सक्कल इजाजत पत्र 

गनयमावलीमा 

व्यवस्था भए 

अनसुाि 

गनवेदन पिकैे 

गदन 
" " " " 

ढ. शान्ती सिुिा 

सम्बन्धी 

१) यथाथट गवविण सगहतको गनवेदन । 

२) गनवेदकको नागरिकता प्रमाणपत्र । 

    

४. मनद्दा सम्बन्त्िी (कोठा न.ं २०७) 

क. बढीमा १ वर्ट सम्म कैद 

हुन सक्ने मदु्धा तथा 

जरिवाना हुन सक्ने 

मदु्धाको शरुु कािवाही ि 

गकनािा 

मनद्धाहरु 

• हातहगतयाि तथा 

िििजाना 

• कालो बजािी 

• केही सावटजगनक 

अपिाध  

• सवािी अङ्गभङ्ग 

िगतपूगतट 

• िाद्य सम्बन्धी मदु्धा 

•सिकािी वगकल कायाटलयबार् अगभयोग पत्र (प्रमाण गमगसल सगहत) पेश हुन ुपने 

 

मदु्धाको शरुु 

कािवाही अगभयोग 

पत्र दताट भएकै गदन 

दगेि 

थनुछेक आदशे 

(पपुटिमा पठाउने वा 

धिौर्ी तोक्ने आदशे) 

प्र.गज.अ.ज्यूबार् 

सम्बगन्धत फारँ्को 

फारँ् प्रमिु 
" " 

ि. सम्बगन्धत 

गमगसलको 

फोर्ोकपी 

(जाहेिवाला, 

• नक्कल गनवेदन (फारँ्बार् लेगिगदने) 

रु. १० को गर्कर् ि 

फोर्ोकपी प्रगत पाना 

रु. ३ को दिले 

िाजश्व दस्तिु  

सोही गदन " " " " 



 

 

नोटः अननवार्य रुपमा सक्कल कागजातहरु संलग्न गननयपनेछ ।   

क्र.स.ं 
प्रदान गररने 

सवेा/काया 
सलंग्न गनना पने कागिात र सम्पका  राख्नन पने कोठा न.ं 

लाग्न ेसवेा 

दस्तनर 
लाग्न ेसमय 

जिम्मवेार 

पदाजिकारी 

उिनरी सनन्त्न े

अजिकारी 

प्रगतवादी ि कानूनी 

व्यवसायीले पाउने) 

ग. गजेु्रको ताििे थाम्ने 

(प्रगतवादीले) 

(बढीमा एकै पर्क 

३० गदन ि पर्क 

पर्क गिमेा ३ 

पर्क सम्म मात्र) 

• गनवेदन पत्र (फारँ्बार् लेगिगदने) 
रु. १०।- को 

गर्कर् 
" " " " " " 

५. लेखा सम्बन्त्िी (कोठा न.ं ३०६) 

क. सडक दघुटर्नाको 

िगतपगुतट िकम प्राप्त 

गनट 

 

 

१) सडक दघुटर्ना िगतपूगतट बापतको िकम उपलब्ध गिाई पाउ ँभनी रु. १० को गर्कर् 

र्ासँी गनवेदन 

२) मतृकको नागरिकताको प्रमाणपत्र 

३) घर्नास्थलको मिुलु्का/प्रहिी प्रगतवेदन 

४) मतृ्यदुताट  प्रमाणपत्र 

५) िगतपूगतट िकम उपलब्ध गिाइगदन ुभगन प्रहिी कायाटलयको गसफारिस पत्र 

६) िगतपूगतट िकम जम्मा गिकेो भौििको प्रगतगलपी 

७) नाता प्रमागणत/गववाह दताट प्रमाणपत्र 

८) हकदाि गकर्ानी गिकेो स्थानीय तहको गकर्ानी सक्कल गसफारिस पत्र 

९) हकदािको नागरिकताको प्रमाण पत्र 

१०) बैंक िाता नं. ि नाम बगुझने गिी िेकको फोर्ोकपी 

११) स्थायी लेिा नम्बि प्रमाणपत्रको फोर्ोकपी 

गनवेदनमा रु. १०/- 

को हुलाक गर्कर् 

 

प्रमाण पगेुको सोही 

गदन 

लेिा प्र .गज.अ. 

वा 

स.प्र.गज.अ 

ि. वैदगेशक दघुटर्नाको 

िेगतपूगतट िकम प्राप्त 

गनट 

१) वैदगेशक िगतपूगतट बापतको िकम उपलब्ध गिाइपाउ ँभनी रु. १० को गर्कर् र्ासँी 

गनवेदन 

२) मतृकको नागरिकताको प्रमाणपत्र ि िाहदानीको सक्कल प्रगत 

३) लास बझेुको भिपाई/मतृ्यदुताट  प्रमाण पत्र 

४) िगतपूगतट िकम जम्मा गिकेो भौििको फोर्ोकपी 

५) नाता प्रमाणपत्र/गववाह दताट प्रमाणपत्र 

६) हकदाि गकर्ानी गिकेो स्थानीय तहको गकर्ानी सक्कल गसफारिस पत्र 

गनवेदनमा रु. १०/- 

को हुलाक गर्कर् 

 

प्रमाण पगेुको सोही 

गदन 

लेिा प्र .गज.अ. 

वा 

स.प्र.गज.अ 



 

 

नोटः अननवार्य रुपमा सक्कल कागजातहरु संलग्न गननयपनेछ ।   

क्र.स.ं 
प्रदान गररने 

सवेा/काया 
सलंग्न गनना पने कागिात र सम्पका  राख्नन पने कोठा न.ं 

लाग्न ेसवेा 

दस्तनर 
लाग्न ेसमय 

जिम्मवेार 

पदाजिकारी 

उिनरी सनन्त्न े

अजिकारी 

७) हकदािको नागरिकताको प्रमाणपत्र 

८) स्थायी लेिा नम्बि प्रमाणपत्रको फोर्ोकपी 

९) बैंक िाता नं. ि नाम बगुझने गिी िेकको फोर्ोकपी 

ग. दगैव प्रकोप िगतपूगतट 

िकम प्राप्त गनट 

१) दगैव प्रकोप िाहत िकम उपलब्ध गिाई पाउ ँभनी रु. १० को गर्कर् र्ासँी गनवेदन 

२) घर्नास्थलको फोर्ो तथा प्रहिी प्रगतवेदन सगहतको मिुलु्का 

३) आगथटक सहयोग गरिगदने भनी स्थानीय तहको गकर्ानी सक्कल गसफारिस पत्र 

४) आगथटक सहयोग गरिगदने भनी स्थानीय गनकायको गकर्ानी सक्कल गसफारिस पत्र 

५) गपगडतको नागरिकताको प्रमाण पत्र/जग्गादताट प्रमाण पत्र 

६) बैंक िाता नं. ि नाम बगुझने गिी िेकको फोर्ोकपी 

७) स्थायी लेिा नम्बि प्रमाणपत्रको फोर्ोकपी  

गनवेदनमा रु. १०/- 

को हुलाक गर्कर् 

 

प्रमाण पगेुको सोही 

गदन 

लेिा प्र .गज.अ. 

वा 

स.प्र.गज.अ 

घ. धिौर्ी बापतको िकम 

प्राप्त गनट 

१) धिौर्ी िकम उपलब्ध गिाई पाउ ँभनी रु. १० को गर्कर् र्ासँी गनवेदन 

२) गजल्ला प्रशासन कायाटलय/गजल्ला अदालतको फैसलाको प्रगतगलपी 

३) धिौर्ी िकम गफताट गरिगदने भनी मदु्दा शािाको गसफारिस पत्र 

४) धिौर्ी बाककको नागरिकताको प्रमाणपत्र/जग्गादताट प्रमाणपत्र 

५) बैंक िाता नं. ि नाम बगुझने गिी िेकको फोर्ोकपी 

६) स्थायी लेिा नम्बि प्रमाणपत्रको फोर्ोकपी 

गनवेदनमा रु. १०/- 

को हुलाक गर्कर् 

 

प्रमाण पगेुको सोही 

गदन 

लेिा प्र .गज.अ. 

वा 

स.प्र.गज.अ 

 


